ВОЛГОГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ

ПАЛЛАСОВКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ СТЕПНОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

« 12 » декабря 2013 года                                                                                № 38                                                                

	О внесении изменений в Постановление № 77 от 25.11.2011 года «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги «Выдача документов (выписки из домовой книги,  выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов)» (в редакции постановления от 25 октября 2012г. №57)


С целью приведения законодательства Степновского  сельского поселения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, руководствуясь статьей 7 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Администрация Степновского  сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения и дополнения в Постановление Администрации Степновского сельского поселения № 77 от 25.11.2011 года «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги «Выдача документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов)» (в редакции постановления от 25октября 2012г. №57)

 1.1.Пункт 1.1. Регламента изложить в следующей редакции: 
«1.1. Административный регламент исполнения муниципальной услуги «Выдача документов (выписки из домовой книги,  выписки из похозяйственной книги, справок)»  (далее – Административный регламент), устанавливает стандарт и порядок предоставление муниципальной услуги по выдаче документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок)».

  1.2. Пункт 2.1. Регламента изложить в следующей редакции: 

«1.2.  Наименование муниципальной услуги «Выдача документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок)»  (далее-муниципальная услуга)»

1.3. Название Административного регламента изложить в следующей редакции:

      «АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ исполнения муниципальной услуги «Выдача документов (выписки из домовой книги,  выписки из похозяйственной книги, справок)».

1.4. Пункт 1 Постановления изложить в следующей редакции:

      «1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги «Выдача документов (выписки из домовой книги,  выписки из похозяйственной книги, справок)» (Приложение).»

1.5 Заголовок Постановления изложить в следующей редакции:

Об утверждении административного регламента  исполнения муниципальной услуги «Выдача документов (выписки из домовой книги,  выписки из похозяйственной книги, справок)».

1.6 Пункт 1.2. раздела 1 Регламента изложить в следующей редакции: 

«1.2.) заявителями для получения муниципальной услуги являются физические или юридические лица (или их законные представители), обратившиеся в администрацию Степновского сельского поселения с запросом о предоставлении муниципальной услуги».

1.7 Пункт 2.6. раздела 2 Регламента изложить в следующей редакции: 

        «2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем:

        1) документ, удостоверяющий личность (паспорт)».

1.8 Раздел 3 Регламента дополнить и изложить в следующей редакции: 

«3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием документов; 

2) рассмотрение документов; 

3) принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок); 

4) подготовка документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок); 

5) выдача документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок) в том числе и в электронной форме. 

3.1.1. Прием документов. 

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя, претендующего на получение муниципальной услуги. 

Специалист администрации выполняет следующие действия: 

- удостоверяет личность заявителя (при личном обращении заявителя); 

- принимает документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Административного регламента; 

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 30 минут. 

3.1.2. Рассмотрение документов. 

Специалист администрации осуществляет проверку представленных заявителем документов согласно п. 2.6. настоящего Административного регламента, на достоверность сведений, содержащихся в документах. 

3.1.3. Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок). 

Специалист администрации:

- осуществляет формирование необходимой информации;

- при установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов, уведомляет Заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению, возвратив Заявителю представленные документы и пояснив, что возврат документов не препятствует повторному обращению Заявителя. 

3.1.4. Подготовка документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок). 

При положительном результате проверки документов специалист администрации готовит документы (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок). 

Результатом исполнения административной процедуры является, документ (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок), подписанный главой Степновского  сельского поселения, в том числе и в электронной форме.

3.1.5. Выдача документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок). 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является подписанный документ (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок) главой Степновского  сельского поселения. 

Результатом исполнения административной процедуры является выдача документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, справок) специалистом Администрации, в том числе и в электронной форме.

 Документ составляется на бланке Администрации Степновского сельского поселения.  

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 часа. 

1.9.  Преамбулу Постановления и пункт 2.5. Регламента дополнить ссылкой на Федеральный закон от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.10. В пунктах 1.4.3, 2.4.2 Регламента слова « уполномоченный оказывать муниципальную услугу» заменить словами «уполномоченный подготавливать документы для оказания муниципальной услуги».

1.11 В пункте 2.5 Регламента исключить ссылку на Федеральный закон от       2 мая 2006 года № 59 –ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
2.    Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3.    Настоящее Постановление вступает в силу с момента официального опубликования (обнародования). 

Глава Степновского сельского поселения                            В.К.Лозовой

